SO, SHPIMTS/SMIPT, SHIAMA dan SHIK

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYRAN
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
PUSAT PENILAIAN PENDIDIKAN




PENDATAAN PESERTA UJIAN NASIONAL
( OFFLINE)

Aplikasi Pendataan Ujian Nasional meliputi jenjang pendidikan SD/MI, SMP/MTs/SMPT,
SMA/MA serta SMK adalah sebuah sistem aplikasi untuk menangani mekanisme
pendataan siswa calon peserta Ujian Nasional.

Saat ini dan selanjutnya sistem pendataan calon peserta ujian nasional akan dilakukan
secara online. Kita berharap kegiatan pendataan online ini akan berjalan dengan lancar
tanpa halangan apa pun. Namun karena tidak semua daerah dapat mengakses internet
dengan baik maka, kami membuat aplikasi pendataan offline ini, tujuannya adalah untuk
memudahkan menginput data secara offline dahulu terutama untuk daerah yang sulit
mendapatkan jaringan internet, kemudian diupload.

Aplikasi ini tidak memerlukan instalasi, cukup dengan mengcopy folder yang berisi file-
file berikut:

1. BIODATA UN. Exe

2. msvsc71.dll

3. vip9r.dll

4. vfp9renu.dll

5. vfpot.dll

6. foxypreview.app

7. ReportBuilder.app

8. ReportOutput.app

9. ReportPreview.app

10. Kompetensi.dbf ( Khusus untuk keperluan SMK )

Syarat-syarat penggunaan aplikasi yang dianjurkan sebelum pendataan :
- Siapkan PC dengan OS Windows XP atau versi sesudahnya ( instalasi lengkap )

- Pastikan media datanya/harddisk masih cukup untuk menampung data

- Memori computer yang memadai
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A. PERSIAPAN

Sebelum melakukan entri data, pastikan bahwa :

1. sudah mendownload file dari data base pusat yang bernama : rayon13_xxU.dbf
dan sek13 xx01U.dbf ( xx = kode propinsi ) dan Kompetensi.dbf. File ini tidak
boleh menggunakan file yang bukan dari data base pusat. alamat web menyusul.

2. Buat folder untuk area kerja pendataan ( missal : Data-UN13A )

Copykan file berikut ke dalam folder Data-UN13A :

- BIODATA UN. Exe

- msvsc/71.dll

- vip9r.dil

- vip9renu.dll

- vipot.dll

- foxypreview.app

- ReportBuilder.app

- ReportOutput.app

- ReportPreview.app

- Kompetensi.dbf > Khusus untuk keperluan SMK saja, SMP dan SMA tidak
memerlukan.

3. Buat sub folder Dataprg pada folder Data-UN13A

4. Copy file rayon13_xxU.dbf, sek13_xx01U.dbf dan Kompetensi.dbf hasil
download di Dataprg.

Struktur Folder yang baku untuk pendataan Peserta Ujian Nasional
- Posisi/Drive bisa di mana saja : Drive C, D, E atau lainnya

- Foldernya \ Data-UN13A\04-01\Biodata
\04-02\Biodata
\Dataprg

5. Sudah tersedia data awal yang akan dipakai sebagai dasar rujukan kebenaran
data. Urutkan data manual mulai dari kelas paralel terkecil.
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Untuk menjalankan aplikasi, cukup klik2x file BIODATA UN.Exe dan aplikasi akan
menampilkan kotak dialog seperti berikut ini ( User ID dan Password masih kosong )

18 oo S e

User D | admin

Password | *es

A

Batal

Lugm

O] Ubah Jenjang

Gambar 1 : Tampilan Login pertama kali

Untuk managemen User ID dan Password, akan diatur kemudian. Kotak kecil di
samping ubah jenjang, digunakan untuk memilih jenjang sekolah.

’
@& Login SMP/MTs lm_J

User D | admin

Password | =+

®

Login

2

Batal

Ubah Jenjang

SD/MI o SMATMA
@ SMP/MTs: © SMK

Gambar 2 : Jika yang dipilih Jenjang SMP/MTs

Setelah memasukkan User ID dan Password, klik Login.

Jika berhasil akan ada tampilan seperti berikut :

Panduan Pendataan Biodata Ujian Nasional Tahun 2013 3



.2 Aplikasi Pendataan Ujian Nasional =1

SMP/MTs/SMPT |

Pri
* Rayon

Sub Rayon

| Sekolah o,

8 . -—//2 Sl = 4 o —
| | LZ]@W ﬁ@gﬁﬁgﬂ

- ﬂ,||

Tohun Pelajaran
2012 /2013

v12.03e

I | Copyright @ Puspendik - Kemdiknas

Gambar 3. Menu Utama Aplikasi Pendataan UN

Sistem ini memiliki menu-menu diantaranya: Isi Data, Proses, Cetak, Utilitas, dan
Keluar. Dari menu-menu tersebut masih terdapat sub menu-sub menu.

B. ISI DATA

1. Data Provinsi
- Data Provinsi harus diisi selengkap-lengkapnya sesuai format yang tersedia
- klik Provinsi ; akan terlihat tampilan keterangan dari provinsi yang kita pilih.
contohnya : di sini adalah Daerah Istimewah Yogyakarta (DIY), maka semua
yang berkaitan dengan dinas provinsi DIY akan terlihat seperti gambar di
bawah ini.

TR et U Fimios Tolal =

SMP/MTS/SMPT

Gambar 4. Menu Isi Data Pilihan Sub Menu Provinsi, Jenjang SMP/MTS
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2. Data Kabupaten/Kota

Setelah data propinsi diisi baru melangkah ke klik Rayon / Kabupaten.

- Data Kabupaten > isian dari file rayon13_xxU.dbf hasil dari download.

- Cek dulu, apakah data propinsi dan Kabupaten sudah sesuai ? ( Data
Kabupaten cocok dengan propinsi )

#. Aplikasi Pendataan Ujian Nasional

ol
Provinst | 04 | DAERAH ISTIMEWA YCGYAKARTA v I
Kd.Rayon Mama Rayon Mama Dinas  Alamat Telepon Fax Website  Email Nama Kepala Dinag  MNIP Kepala Dinag Mo, HP Kacig s
IKOTA YOGVAKARTA
o P KABLUPATEN BANTUL
KABUPATEN KULON PROGO
| Siswa KABUPATEM SLEMAN

: KABUPATEN GUNUNGKIDUL
Export /Import

der / Footer

Gambar 5
Contoh Tampilan Kabupaten dalam Propinsi DIY
3. Data Sekolah > isian dari file sek13_ xx01U.dbf hasil dari download
(13 =tahun 2013, xx = kode provinsi )
(U=SMA, K= SMK dan P = SMP)
" p— SMP/ Ts/i;

Nama Sekotan WE JnsSsr  NSSS  MPSN NSF kaGan Aeamat 1 -
001 [SWF Nogen 8 Yograkara W[ 1 [201048022004 (A PROF DR RAHAR MUZAGR 2 YOGYRRART |
SMP Mumammadivah 10 Yogyatans 3 1 |z0z04so0z040| S SAGAN GK V1046 YOGTARARTA
|SMF Pangud Luhu 1 Yogyskaria B 1 |20z048014427] | L TINGHD 11 28 YOGYARARTA,
| 064 |SMP instilut indonesia Yogyakaia S |1 |z0z048002031 I
| SWP PRI 1 Yogyakara 8| 1 |e020sn002018| | ==l
06 _|SMP JOANNES BOECO YOGYAKARTA s 1__|zoznasonzosa) L MELATI WETAN 51 YOGYAKARTA
07| geri 5 [ 1 | L WARDANI 1 YOGYARARTA
12| 008 | SMF BOPKRI 1 Yograkada B 1
|08 [SMF uunammadizah 2 Yogyakaria £ [ |
010 |SMF F 2 vogyakara E |
011 |SF Ranisis Gayam Yogyskans 5| 1 |sizoasonzosi| |
[1F] s 1 |221045003001] [ S TEGAL LEMPUYANGAN 51 YOSYARARTA
[IE} M| 1 [101048004005] | 3 R MONGINSION 1 YOGYARARTA
[o1a o . O O | I
[“ors Jsweneomntvomrmmta [ | 1 [avwossoveose) | | PR T NC A Yoo
116 _|SMP Tertuka 1 Yogvakara N 3 |
017 [SMP Brinneka Tunggal ka Yograkana s 1 | |
| 018 |smF B0PKRI 3 Yograkara 5] 1 | |
SN S Mg e S — | I — —
21| SWF Hegen 12 Yopyakarta ] 1 |z010aso0an7a| | A TENTARA FELAJAR 3 VOGTARARTA
022 _|SWF Heger 14 Yagyakaria ] i |201045004007 | [ 2 TENTARA PELAJAR ND. 7 YOGYARARTA
| 023 |SMP GessngReyang Yograkarta s 1 |202048005087 |
| 02a|SMP AT 1 Yopyakara 8 1 | |
025 _|SMP 1T 2 Yogysiats s 1
s 1 | |
=] @] I
W | 1 |201048001001 | | JALAH PAIEKSAN 18 YDGYAKARTA
s 2 [211347112007) JALAN DAGEN B2 YOGYAKARTA
s 5[ 1 |02045001078] e JALAN DAGEN 32 YOGYAHARTA
1 Yogyakaria s ] PURWDOINHGRATAN NG 1902 8
an b ard Yagrakarta s] | FAIEKSAN BT U508 VOGTARARTA
yaarta u 1 A WIRATAMA 38 YOGTAKARTA

Gambar 6
Sub Menu Sekolah

Langkah 1, 2, dan 3 tersebut di atas mengawali proses pendataan siswa.

Selanjutnya langsung pilih Siswa sekolah yang dikendaki dan klik pada sub menu,
entri data siswa dapat dimulai atau dilanjutkan.
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Data sekolah tidak dapat diubah, diganti atau diedit tanpa sepengetahuan / seijin
pengelola data di pusat ( dhi. PUSPENDIK)).

Jika ada perubahan data atas suatu sekolah atau beberapa sekolah maka Dinas
Pendidikan Kabupaten / Kota melaporkan secara tertulis ke Propinsi, selajutnya
propinsi melaporkan ke Pengelola Data di pusat.

Sementara menunggu data sekolah di update atau ditambah oleh PUSPENDIK entri
data untuk sekolah tersebut ditunda sampai keluarnya data sekolah yang baru.

4. Data Siswa
a. Entri Manual berdasar Data Manual

Data siswa dientri per sekolah, secara berurutan mulai dari Kelas parallel kode
terkecil ke kode parallel yang lebih besar, nomor absen terkecil ke yang lebih
besar (isikan mulai kelas parallel 01 dulu , absen no 1, baru 02 dst. )

Jika berganti kelas parallel bisa diisikan / ketik langsung maka record di
bawahnya akan mengikuti ( missal parallel diisi 02 maka record di bawahnya
akan terisi otomatis 02, sedang nomor absen akan dimulai lagi nomor 01 dan
seterusnya.)

SMP/MTs/SMPT

—

Gambar 7. Sub Menu Siswa ( Prop DIY, Kota Yogyakarta, SMP 8 Yogyakarta )

Data harus diisi selengkap mungkin sehingga nantinya dapat memberikan
informasi yang jelas, akurat dan cepat.

Data akan tersimpan secara otomatis ketika berganti record.

Catatan : Jika computer tiba-tiba mati saat entri data, sebelum melanjutkan
entri, usahakan cek data terakhir yang sedang diisi. Sangat mungkin
data terakhir belum tersimpan.
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b. Entri Menggunakan Nomor Peserta Pada SKHUN/SKHUASBN

Untuk entri menggunakan nomor SKHUN ; yang perlu disiapkan adalah data
Siswa jenjang pendidikan di bawahnya 3 tahun sebelumnya.

Data SMA/MA/SMK memerlukan biodata SMP/MTs 3 tahun sebelumnya. Data
SMP/MTs memerlukan Biodata siswa SD/MI 3 tahun sebelumnya.

Biodata SD atau SMP tersebut tersedia di Server Pusat atau di Pengelola Data
di Propinsi. Khsus SMK data table Kompetensi harus sudah tersedia di
Dataprg.

Caranya :

Klik pada cek box di kanan atas Input Pakai nomor SKHUASBN untuk
peserta SMP/MTs/SMPT atau SKHUN untuk peserta SMA/ MA/SMK.

[¥. ptio Pendataan Ujian Hasional - o] x|
SMP/MTs/SMPT

......

Jika tidak ada masalah akan terlihat tampilan seperti gambar di bawah ini.
Sudah tersedia format untuk mengisi data nomor pada 7 kolom dengan urutan :

Kode jenjang : 1 digit
Kode tahun  : 2 digit
Kode Propinsi : 2 digit
Kode Kota/Kab : 2 digit
Kode Sekolah : 3 digit
Kode siswa : 3 digit
Kode Cek digit : 1 digit
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=] &

o Simpan

1PA

Gambar 9. Form Input data siswa dengan nomor SKHUN SMP/MTs

Kalau nomor yang dientri benar maka data akan langsung mengisi record sekolah
yang bersangkutan. Jika sudah sesuai klik Simpan.

Cara ini dilakukan terus menerus sampai seluruh siswa yang dikehendaki terdata.
Langkah berikutnya adalah melengkapi / mengedit data tersebut dengan data
yang masih diperlukan, antara lain mengisi : Kelas Paralel, Nomor Absen, NISN,
Nomor Induk, dan sebagainya.

Untuk cara entri ini tidak berlaku baqgi peserta ujian lulusan Paket A, B atau
Pontren. Jika ada maka harus menggunakan entri secara manual.

Contoh tampilan form Input data siswa yang sedang diisi dapat dilihat pada
gambar 9 berikut.

T mpaan Peamann tan v

APA

Gambar 10. Form Input data siswa dengan memasukkan nomor SKHUN atau
SKHUASBN
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Kode peserta tidak bisa diisi, karena akan diisi secara online, paralel dan nomor
absen harus diisi karena digunakan sebagai kode peserta sementara. Khusus
SMK: ada pengisian kode program keahlian, untuk melihat daftarnya, bisa
menekan tombol “F1” atau doubleklik pada mouse pada posisi kolom isian
program keahlian.

Untuk SMA masih harus ditambah kode Program Studi ( IPA,IPS,Bahasa atau
Agama )

Namun jika nomor SKHUASBN atau SKHUN tidak ditemukan atau salah
memasukkan maka tampil pesan seperti pada gambar di bawah ini.

..................

1PA

Gambar 11.
Tampilan pesan tidak ditemukanya atau nomor SKHUN tidak ada.

5. Import Data

a. Data Siswa Dari File Excel,
Fasilitas ini digunakan untuk mengimport data siswa dari format excel atau
extension xlIs dan dalam versi 5.0/95 menjadi Biodata yang baku. Format
biodata dengan Excel sudah tersedia atau bisa disediakan oleh program ini.

Cara Import :
o Letakkan file excel yang akan di export ke Folder Biodata

o Pilih / klik dulu nama sekolah yang dikendaki mulai dari Propinsi,
Kabupaten dan Sekolah.

o Kilik / pilih Sub Menu Export / Import

Jika seluruh data benar / sesuai maka pada folder biodata tersimpan file dbf
nya.
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Catatan :

Struktur data pada file excel tersebut harus sama dengan struktur data pada
file hasil Buat Format Excel.

Setelah selesai import harap dicermati data tanggal lahir.

. Data Siswa dari Bioxxyyy.dbf

Fasilitas ini digunakan untuk melakukan strukturisasi ulang atas Biodata hasil
entri data dengan BIOUN.EXE yang lama dan yang sudah dipakai selama ini
untuk pendataan, menjadi biodata yang baku. Proses ini akan merubah /
Replace isi maupun nama file.

Catatan :

o Sebelum melakukan proses ini hendaklah sudah ada backup data atau
cadangan.

o Paralel dan Absen harus terisi dan tidak boleh ganda, penamaan file Excel
harus sesuai dengan aturan BIOtt-pprrsssj. XLS.

C. PROSES

Sub dari proses ini adalah :

@]

Penomoran
Penomoran dilakukan terpusat secara online. Penomoran dilakukan bukan di

Sekolah atau Kabupaten.

Rekap

Rekap dapat dilakukan setiap saat dapat dilakukan oleh Kabupaten atau
propinsi.

F apihrs Pendstasn Unan Hesonat

Gambar 12 Rekapitulasi Siswa UN

Panduan Pendataan Biodata Ujian Nasional Tahun 2013 10



D. CETAK

Hasil Pendataa dapat dilihat dan dicetak ke printer .

Untuk hasil cetakan dapat dipilih sesuai kebutuhan. Untuk DNS belum ada nomor
peserta, untuk DNT dan Kartu setelah dilakukan penomoran.

=Had o]

SMP/MTS/SMF"T

R [ R

-o-
g222838

2gg
-]

Bl LC/Oien RO ¥ GYAARTA

§83883¢

gogsgeRsgasnnges

FEBRBEREZIE

2EE=

Gambar 13 Tampilan cetak daftar siswa persekolah

Pada sub menu yang kedua adalah cetak kartu ujian, kartu ujian ini dapat dicetak
berdasarkan sekolah atau berdasarkan siswa yang dipilih saja, dengan cara
memberi tanda cek list disebelah kanan. Atau ingin mencetak lembar kosong atau

blanko kartu ujian, Lebih jelasnya dapat dilihat pada gambar 16.

R e G Vo =
\ SMF'/MTS/SMPT

::::::
. Mamp Seenian

(1 01 WP Negen B Yograrana

7 D02 5P Muhmmmacksh 10 Yograkets

o D04 CMP TR ORI ToOuIKET

0 013 S Wegei 8 Yogeatan

o 014 SR Taman Dewass Jes Tograkarts

0 015 S Hegen 1 Yograiarta

0 018 SMP Teur 1 Yograkam

0 017 SMP Ehinneis Tungga i Yegrakat

-

e s e ) e

021 SMF Negen 12 Yograsara

022 SMPNegen W Yogretana

023 WP Golong Rayong Yegrakama
-+ =

a3 I 1 23 e |

SECEEBRRAEBRARRERES2=22

012 WP MUNBMMAcE 1 Tograkate
ar N!nen T \‘uuulllll
03 5P Hegen 11 Yograiaria
M7 SN Uihammarias 3 bty

B

-l

Gambar 14 Tampilan cetak kartu ujian siswa
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Setelah tekan cetak maka hasil dari cetakan tampil seperti gambar 17 di bawah ini,

atau blanko seperti pada gambar 18.

T ——T ] i = MR

KARTU PESERTA UJIAN SASIONAL SMPMTy AT KARTU PESERTA LAY NASIONAL SMIMTy
TAHUN PELAJARAN 10103601 t&j TANUN FELATARAN 1102011
mral |

NI i,

g wroe WD I T

Gambar 15 Tampilan Hasil Kartu Ujian

F
W b o nae o] [0 )R e SSRECIY T

P R

KARTU PESERTA UJIAN NASIONAL SMP/MTs KARTU PESERTA UJIAN NASIONAL SMPMTs
TAHUN PELAJARAN 201072011 TAHUN PELAJARAN 201072011

No. Peserta No, Peserta
Nama Nama
Tmp & Tanggal lahir: , - - Tmp & Tanggal lahir
Sckolah Asal SMP Pangudi Lubur | Yogyakarta Sekolah Asal SMP Pangudi Lubur 1 Yogyakarta

fotn Kepala Sekolah, foto Kepala Sekolah,

2x3 2x3

NIP. NIP

Pada sub menu cetak terakhir yakni rekap, sub menu ini penting dilakukan karena
rekap ini dilakukan sebelum melakukan cetak dan rekap ini dapat dipilih
berdasarkan kriteria sekolah yang diinginkan.

Sebagai contoh akan merekap keseluruhan data SMP, MTs, SMPT, atau Total dan

kriteria dari rekap berdasarkan Pesera atau berdasarkan Kebutuhan Amplop.
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=T=T®

SMP/MTs/SMPT
R R R

Gambar 17 Tampilan merekap data sebelum dicetak

E. UTILITAS

Pada menu Utilitas ini mempunyai empat sub menu antara lain : Back-Up/Restore,
Ganti Password, Set Hak Akses, Tahun Ajaran, dan Validasi data dari keseumuan
ini mempunyai fungsi masing-masing dan akan dijelaskan sebagai berikut:

1. Back-Up/Restore

Menu ini berfungsi memback-up/merestore seluruh file data siswa sesuai
dengan daerah yang sedang aktif atau yang sedang di pilih

Contoh Provinsi Daerah Istimewah Yogyakarta dan Rayon Kabupten Bantul,
maka seluruh data siswa sekolah yang berada di Rayon Kabupaten Bantul
diback-up/restore sesuai dengan pilihan .

B Rplirsi Paratasn Gyian Nasisnal T T&] @

SMP/MTs/SMPT

Gambal; 18 Tampilan Back-up File
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= e e
! SMP/MTs/SMPT
5 R 5 R % A PR AR R R R T

Gambar 19 Tampilan Restore File
2. Ganti Password

Ganti password ini digunakan untuk mengganti password yang lama dengan

yang baru dengan alasan untuk keamanan akses terhadap orang-orang yang
tidak mempunyai kepentingan.

= = )

P/MTs/SM
e T T T ]

SM
LTI T

Gambar 2_0 Tampilan mengganti password

1. Set Hak Akses
Hanya admin yang diperbolehkan merubah hak akses setiap user.

2. Tahun Ajaran

Dan dari Utilitas yang terakhir adalah Tahun Ajaran, sub menu ini hanya
untuk merubah tahun ajaran, perubahan tahun ajaran hanya oleh admin saja.
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3. Validasi Data

Proses validasi data ini dilakukan perprovinsi sesuai dengan provinsi yang
dipilih. Hasil dari proses validasi berupa file laporan CEK-DATA SMP-diikuti
kode propinsi dean Nama Propinsi. Seperti Contoh berikut.

Perhatian E|

Daftar Kesalahan ada dalam file ;'DAFTAR CEK SMP-04-DI YOG AKARTA, xIs'
maohan di CEE, setelah diperbaiki, ulangi proses ini,

Gambar 21 Tampilan Validasi Data

F. KELUAR

Menu terakhir adalah menu keluar yakni keluar dari aplikasi pedataan UN. Namun
sebelum keluar dari aplikasi ini ada peringan apakah benar anda ingin keluar? Jika
memilh “Yes” maka akan keluar dan jika memilih “No” maka akan kembali ke menu
terakhir yang aktif. Untuk lebih jelasnya lihat pada gambar 26.

clsln

SMP/MTs/SMPT

3 AR g (D

Tahun A}
2010/

Gambar 22 Tampilan Keluar Aplikasi
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Lampiran 1
Contoh Entri Data Siswa SMP/MTs

Pada dasarnya untuk entri data Siswa SMP, SMA dan SMK adalah sama, yaitu
semua kolom/ field yang tersedia harus diisi. Langkah entrinya juga dimulai dari
NISN sampai dengan kolom terakhir adalah kode Kota SD/MI atau SMP/MTs 3
tahun sebelumnya (dalam hal ini tahun 2008).

Yang membedakan format isian SMP/Mts dengan SMA/MA adalah pada pemilihan
Program Studi (IPA/IPS/Bahasa/Keagamaan). Program Studi harus dipilih dulu
sebelum mengisi data siswa selanjutnya. Sementara itu untuk jenjang SMK adanya
Kolom Kd. PS (Program Studi).

Data siswa dientri per sekolah secara berurutan mulai dari kolom paralel, No.Absen,
NISN, No.Induk, Nama Peserta, Tempat Lahir, dan seterusnya.

_# Aplikasi Pendataan Ujian Nasional =8 = S

[— SMP/MTs/SMPT

Input pakai Nomor

z! =
Provinsi 12 | LamPunG [7] [ |paralel Nofbsen KdPes  NISN _ Nainduk Nama Peserla TempatLahir _ Tgl.Lahir _Tanggal Lengkap LIP__NamaOrangTua _ Alams
15 Rayen 01 01 9956335215, ABIG BAGAS GANAWA Wetro 260505 |26 Wei 1995 L _[PURWANTO Prasa |
"\ Rayon ] T ST T 0 02 9955030411 AFRI GUSTIANSA Balanghari Ogan| 030895 |3 Agustus 1995 | L |SIS AMRI Batan|
ST .| 01 03 195 |AKHMAD AL FIANSYAH Weiro 310395 |31 Maret 1995 L _[ARJITO DARMAWAN Metro |
- Sekolah 03 KABUPATEN LAMPUNG TENGAY |- 01 04 9944731519 AHMAD RAFIKA SANJAYA Wetro 061194 |6 Novembder1994 | L |FAHRURROZI 22 Ha|
04 KABUPATEN LAMPUNG UTARA 01 05 9934391576 ALIT GIRIYANTO Wetro 280193 [28Januari1993 | L |TURINOD 15P0|
05 KABUPATEN LAMPUNG BARAT o 06 9956030410 ANGGUN SUSANTI Wetro 300895 |30 Agusius 1995 | P |DUL MUKRI 5P|
06 KABUPATEN TULANG BAWANG - 01 o7 9924130594 ARIF BAYU ZIAULHAQ Wetro 130592 |13 Mei 1992 L [suJoko JiWay
[ | ERpait kot o 08 9955030412 AYUNITA EMLY PUTRI Ogan| 100695 |10.Juni 1995 P |EMLY ANWAR Batan|
: Sekotel [ 09 9965038162 BONI PRANATA Wetro 130396 |18 Maret 1995 L [AZUWAR hietra |
, Header Footer ] a 01 10 0958754630 DEVI SETIANINGSH Wona Rejo 160995 |16 Seplember 1995 P |SUPONDI Wetra |=|
323 E:s':ﬂi:'miww S 02 [ 9944731530 DEWI OKTAVIANI Weiro 231094 |23 Okiober 1994 | P_|SUPRANTO 15 Po|
iy e TS 02 12 204 | DIAN RIMAYANTIA ugtro 061295 |6 Desember 1995 | P |MLYAZID ligtra
010 SHP HA'ARF 5 UETRO 02 13 9955030415 DOMI WIAYANTO! Wgtro 250695 _|25.Juni 1995 L [MULYADI Prasa
513 SHPN TERBUKA 3 HETRO 02 14 9944731534 EKA FATHAWAT] Wadura 120894 |12 Agustus 1994 | P |MLISA 15 Po
519 SMPN TERBUKA 3 HETRO (MANDIRI) 0 15 9955030416 PATMAWATI Wetro 120595 |12 Mei 1395 P_[MISDY 15 Po|
005 SHP HUHANHADIVAH 4 METRO i 02 16 9944731543 1WA SAFITRI Tejosar 120394 |12 Maret 1994 P_|SOLIHIN 43Po|
ST BHEIRO 02 17 268 IMAM SUPRAYOGI Wetro 080793 |9 .Juli 1993 L [suciPTo Metra |
e 02 18 270 |INDRAKURNIAWAN Wulyojati 251194 |25 November 1984 | L |SUROTO Wetro |
e 02 19 9955030420 MARDHIVATI i 170795 |17 Juli 1395 P_|ARMY ST PANENAN [15 Po| |
o S0 02 20 9955030421 MEILINA EGA PUTRI Wstro 150595 |15 Mei 1995 P |LILIKKURNIAWAN |15 bE
003 SHP HUHAMMADIVAH 1 METRO 03 2] 9944731551 MUHALMAD ARMAN MAULANA|GanjarAgung | 260494 |26 April 1994 L [HAMBALI gt
013 SHPN S METRO = 03 2 9955030422 MUHAMMAD NUR YADIN GanjarAgung | 051195 |6 November 1995 | L |SARWO PRAYITNO |JiAka
022 SMP KARTKATANA METRO 03 2 9955030423 NOFITA SARI Wetro 230195 |23 Januari 1995 | P_|ACHMAD ROHADI |15 Ka
£ 027 SiPN 9 METRO 03 24 9944731558 NURLIANA Wstro 140794 |14 Juli 1994 P |RUSDIEFENDI _ |15bE
520 SHETWROUDLATIL SURAN | 03 25 9955030425 NUR MAI WAHYUNI Wetro 250595 |25 Mlei 1985 P [ROSID 15Ka
e 03 % 9924130708 OKI FERNANDO Wetro 051092 |5 OKober 1992 | L |PURWANTO Wetro|
it el 03 21 9955030425 QURATUL PERMATASARI __|Metro 250895 |25Aqustus 1995 | P_|SUYANTO 15P0 ~
I8 o7 urs aLuunsn purwosarimerrour] | 1< 1 L
b 518 MTS MAMBA'UL ULUM TEJOSARI METRO il Ke(arang jan :
21 TS KHLAS BERAW i NOPES SDMI harus diisi !
/| Umum
[/|Madrasan

Gambar 7. Sub Menu Siswa

1. Meng-input kode kelas “paralel” (2 digit): entrikan kode kelas paralel dari terkecil
ke kode kelas paralel yang lebih besar.

2. Meng-input “No.Absen” (2 digit): entrikan kode nomor absen siswa dari terkecil
ke nomor absen yang lebih besar (bisa secara otomatis).

3. Meng-input “NISN” (10 digit): entrikan NISN siswa bila ada.
4. Meng-input “No.Induk” (10 digit): entrikan nomor induk sekolah siswa.

5. Meng-input “Nama Peserta” (50 digit): entrikan nama siswa, disarankan huruf
kapital semua.
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6. Meng-input “Tempat Lahir” (40 digit): entrikan tempat lahir siswa.

7. Meng-input “Tgl.Lahir” (6 digit): entrikan tanggal lahir siswa dengan format 2
angka hari/tanggal, 2 angka bulan, dan 2 angka tahun (misal: “020693")

8. Kolom “Tanggal Lengkap” terisi otomatis setelah menginput kolom Tgl.Lahir.
9. Meng-input “L/P” (1 digit): entrikan jenis kelamin siswa.

10. Meng-input “Nama Orang Tua”, “Alamat_1", “Alamat_2", dan “Kd.Pos” : sangat
jelas.

11. Meng-input “Nopes Mengulang” (20 digit): entrikan nomor peserta tahun lalu.

12. Meng-input “Kurikulum”, “Agama”, “Kerja Ayah”, "Kerja lbu”, “Hobi”, “Cita-
cita’”, “Pendidikan Ayah”, “Pendidikan Ibu”, “Gaji Ortu”, “Jarak”,

MR 11

“Transportasi”, “Jumlah Saudara” : sangat jelas, lihat keterangan.
13. Meng-input “Nopes SD/MI” (20 digit): entrikan nomor siswa SD/MI nya.

14. Kolom “Status Sek SD/MI”, “Jenis SD/MI”, “Kota SD/MI” terisi otomatis bila
meng “Input pakai Nomor SKHUASBN 2008”.

Data harus diisi selengkap mungkin sehingga nantinya dapat memberikan informasi
yang jelas, akurat dan cepat.

Data akan tersimpan secara otomatis ketika berganti record.

Untuk menghapus siswa/record klik kotak sebelah kiri kolom paralel hingga
berwarna hitam dan 1 baris tercoret, siswa/record otomatis terhapus kalau ganti

sekolah lain.
Siswa Input pakai Nomor SKHUASBN 2008 [T
paralel No.Absen KdPes CekDigit MNopes NISN Nolnduk  Nama Peserta Tempat Lahir Tgl. Lahir  Tanggal Lengkap LIP =~
9A 01 ANGGA SAPUTRA | Tanjungkarang 121289 |12 Desember 1989| L
aA 02 AMDRY FERIYANTO|Bandar Lampung 111189 |11 MNovember 1989 | L
9A 03 BUDI SETIAWAN Blambangan Umpu Pagar 270287 |27 Februari 1987 L
] |gA p4 ot = — — T CHRA SUHEST) Bapdarl mnllnmlDr RS- o Tal Tt 004208 (80 1998 B
9A 05 1234567890 ANGGA WIRANATA |BANDAR LAMPUNG 111194 |11 November 1994 | L

Gambar 8. Menghapus siswa/record.

Catatan : Jika computer tiba-tiba mati saat entri data, sebelum melanjutkan entri,
usahakan cek data terakhir yang sedang diisi. Sangat mungkin data
terakhir belum tersimpan.
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Lampiran 2
Contoh Entri Data Siswa SMA

| Aplikasi Pendataan Ujian Nasional

Tovi
\ 04 HDAERAH\ST\MEWAVOGYAWARTAV‘ paralel MNoAbsen Kd.Pes CekDigit Mopes NISN | Nodnduk| Kd.Bhs Wama Peseda TempatLahir Tal Lahir TanggalLengkap  LP Mama A
N 01 01 2001 a Suharti Maya  |Yogyakarta 200998 |20 September1998| L YUSUW

KABUPATEM BANTUL
03 KABUPATEM KULOMN PROGO
04 KABUPATEN SLEMAN
05 KABUPATEN GUNUNGKIDUL

Sekolah

A
2 SMA NEGER| 4 YOG YAKARTA
3 ShA NEGER| B YOG YAKARTA
4. SMA NEGERI 3 YOG YAKARTA
inns SMA NEGER! 11 YOGYAKARTA

6 SMA STELLA DUCE 1 YOGYAKARTA

7 SMA BOPKRI1 YOGYAKARTA
5 Shis BOPKF 2 YOGYAKARTA
| 009 SA BLDY A WACANA YOGYAKARTA
1| 010 SMA BHINNEKA TUNGGAL KA YOGYAK.
1011 SMA TAMAN MADYA JETIS YOGTAKAR
2 SMA MUHAMMADIYAH 1 YOGYAKARTA
B 013 MAN YOGYAHARTA |
| 014 SMA GOTONG ROVONG YOGYAKARTA
| 015 SMA NEGERI 1 YOGYAKARTA
7 SMANEGER| 2 YOG YAKARTA
§ SMA NEGERI 7 YOG YAKARTA
{013 SMA BUDI LUHUR YOG YAKARTA
| 020 SMA SULTAN AGUNG YOGYAKARTA
021 SMA NEGER! 10 YOGYAKARTA
41022 SA MUHAMMADIYAH 3 YOGY AKARTA
#1023 SMA BOPKRI 3 YOGYAKARTA 3 v
[“]Megeri Umum ] -
Swasta Madrasah Keterangan : T

rogram Studi W

v tes Record 16/ 6 Copyright @ Fuspendik - Kemdiknas

A_UN_11A

LU @Y 40 am

anUj.. | E|Docme
Gambar 23. Entri Data SMA/MA

Untuk menginput data siswa SMA, pada menu Isi Data, pilih Submenu Siswa, di
sebelah kanannya terdapat data Provinsi, Rayon, dan Sekolah. Tentukan Rayon
dan Sekolah yang akan diinput data siswanya. Pada bagian bawah terdapat pilihan
Program Studi, pilih Program Studi sesuai data yang ada. Jika dalam satu sekolah
terdapat semua Program Studi, maka urutan pengentriannya adalah: Program
Bahasa, Program IPA, Program IPS, baru kemudian Program Agama.

Apabila seluruh siswa dalam suatu Program Studi sudah selesai maka baru dipilih
program studi yang lain. Demikian seterusnya sampai seluruh siswa dalam satu
sekolah selesai diinput, baru berpindah ke sekolah yang lain.

Berikut ini penjelasan Pengisian Data pada kolom :

1.

Paralel, diisi angka 01 sampai dengan 99, sesuai dengan jumlah rombongan
belajar kelas 12 yang ada di sekolah tersebut. Berganti angka jika ganti kelas
paralel berikutnya.

. Nomor Absen, diisi angka mulai 01 sampai dengan angka sejumlah siswa yang

ada dalam satu kelas paralel.
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3. NISN, diisi nomor induk siswa ybs. Jika Siswa belum punya NISN usahakan
untuk punya nomor tidak perlu menunda entri data. Setelah nomor di dapat baru
dilakukan edit.

4. Nama Peserta, cukup jelas. Pada DNS maupun DNT huruf yang tercetak sesuai
dengan entrinya. Sedang cetakan Nama untuk SKHUN menyesuaikan dengan
POS.

5. Tanggal Lahir, diisi dengan format ddmmyy. Perhatikan pula pada Tanggal
Lengkap.

6. Kode Bahasa, diisi sesuai keterangan di bagian bawah sebelah kiri tampilan layar
warna hijau.

7. Nopes SMP/MTs, diisi dengan nomor peserta ketika anak tersebut ikut ujian
SMP.

8. Status SMP/MTs, diisi N = Negeri dan S = Swasta. Status SMP/MTs ini adalah
sekolah asal Peserta Ujian yang bersangkutan.

9. Jenis SMP/MTs, adalah diisi dengan kode 1 digit, sebagai berikut :
1=SMP 2 =MTs 3=SMP Terbuka dan 4= SMPLB
10. Kota SMP/MTs, diisi kode nomor 4 digit, yaitu :
2 digit kode propinsi + 2 digit kode Kota/Kabupaten

Demikianlah, semua kolom (kecuali kolom: Kd. Pes, Cek Digit, dan Nopes) harus
diisi jlka memang datanya ada. Akan tetapi ada kolom yang ditidak boleh kosong,
yakni kolom Paralel, No. Absen, dan Kolom Nama Peserta.
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Lampiran 3
Contoh Entri Data Siswa (SMK)

Untuk dapat menginput data siswa (SMK), pastikan bahwa file Kompetensi.DBF
sudah ada dalam folder DATAPRG. Kemudian gambar berikut menunjukkan
bagaimana menginput data siswa:

_# Aplikasi Pendataan Ujizn Masional E 3

- Provinsi 04 1 YOGYAKARTA u paralel Mo.Absen KdPes CekDigit Mopes NISM Nolnduk Kd.Ps MamaPeserta Tempatlz «

Rayon | 01 o1 Suhadi Jakara |

Rayon =
02 KABUPATEM BAMTUL

02 KABUPATEN KULON PROGO

04 KABLIPATEM SLEMAM

05 KABUPATEN GUNUNGKIDUL

£ Sekolah

* Fxport (import

Sekolah

Header | Footer

04 SHK TAMANSISWA ¥OGYT ARAHIA

N7 SMK PANCA SAKTIYOGRY AKARTA ‘ |

105 SMK NEGERI | YOGTAKARTA =|
106 SMIK PIRI D WOGYAICARTA ‘ |

_ 107 SMK MUHAMMADIVAH 1 YOCYAKARTA

108 SMK MUHAMMADIYAH 2 YOG YAKARTA
08 SMK KNPFRASI YORYAKARTA

110 SKK NEGERI § YOGY AKAHIA

111 SMK BOPKRI | YOGTAKARTA

112 SMK MARSUDI LUNUR | YOGYAKARTA I ‘ =
114 SHK NECERI 8 VOCYAKARTA

115 SMK NEGERI 4 YOGYAKARTA Keterangan :
A48 QUKW DIDI Y WAV AKADTA i

Negeri Umum

|| Bwasta Madrasah

Gambar 24 Entri Data SMK

Di samping menu Siswa, terlihat Nama Propinsi, Nama Rayon, dan Nama Sekolah.
Pilih Rayon dan Sekolah yang hendak di input datanya, selanjutnya perhatikan
langkah-langkah berikut:

1. Klik tabel siswa yang ada di bagian kanan untuk memasukkan datanya. Akan
terlihat kolom Paralel terisi dengan 01, demikian pula kolom No. Absen juga terisi
dengan 01. Jika kita pindah baris, maka kolom No.Absen akan terisi dengan
menyambung dari nomor sebelumnya.

2. Pindahkan kursor ke kolom NISN. Isikan kolom NISN ini dengan Nomor Induk
Siswa Nasional, jika tidak ada lewatkan.

3. Untuk pindah ke kolom No. Induk tekan ENTER, atau klik kolom tersebut. Isi
kolom ini dengan Nomor Induk Siswa.

4. Berikutnya pindahkan kursor ke kolom Kd.PS, untuk mengisi kolom ini, tekan
F1/klik duakali pada kolom Kd.Ps tersebut, akan muncul daftar kompetensi, tekan
tombol panah ke bawah atau ke atas (| atau 1) pada keyboard untuk
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memindahkan kursor, dan tekan enter untuk memilih kompetensi atau dapat juga
dengan klik tombol pilih.

5. Selanjutnya kolom Nama Peserta, kolom ini dapat menampung 50 huruf untuk
nama. Ketik nama sesuai dengan yang tertera pada akte kelahiran atau ijazah
jenjang sekolah sebelumnya.

6. Kolom tempat lahir, diisi tempat lahir sesuai akte kelahiran atau ijazah jenjang
sekolah sebelumnya.

7. Kolom tanggal lahir menampung 6 karakter, format penulisannya adalah
ddmmyy.

8. Kolom Tanggal Lengkap secara otomatis terisi setelah Tgl. Lahir diisi. Jika
penulisan bulan lahir tidak sesuai dengan akte kelahiran, dapat diperbaiki.

9. Kolom Nama Orang Tua, diisi dengan nama ayah sesuai dengan akte kelahiran
atau yang tertulis pada ijazah jenjang sebelumnya.

10. Nopes SMP/MTs, diisi dengan nomor peserta ketika anak tersebut ikut ujian
SMP.

11. Status SMP/MTs, diisi N = Negeri dan S = Swasta. Status SMP/MTs ini adalah
sekolah asal Peserta Ujian yang bersangkutan.

12. Jenis SMP/MTs, adalah diisi dengan kode 1 digit, sebagai berikut :
1=SMP 2=MTs 3= SMP Terbuka dan 4= SMPLB
13. Kota SMP/MTs, diisi kode nomor 4 digit, yaitu :

2 digit kode propinsi + 2 digit kode Kota/Kabupaten

Demikianlah, semua kolom (kecuali kolom: Kd. Pes, Cek Digit, dan Nopes) harus
diisi jlka memang datanya ada. Akan tetapi ada kolom yang ditidak boleh kosong,
yakni kolom Paralel, No. Absen, dan Kolom Nama Peserta.
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Tambahan:

Penamaan file pendataan:

Biodata : BIOtt_pprrsssj.DBF
Sekolah : SEKtt_pprrj.DBF
Rayon : RAYONLtt_ppj.DBF
Propinsi : PROPINSI.DBF
Keterangan:

tt = tahun ujian

pp = kode propinsi

rr = kode rayon
sss = kode sekolah
j = jenjang (p=SMP, U=SMU, K=SMK)
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